
W I R  S U C H E N  E I N E  T E A M A S S I S T E N Z  F Ü R  U N S E R E 
V E R WA LT U N G  ( W/ M / D )  I N  V O L L -  U N D  T E I L Z E I T

Das TAC-Team in Büttelborn braucht Verstärkung! Seit 1975 halten wir überwiegend japanische Baumaschinen und 
Motoren am Laufen – wir sind der Service für Japan-Ersatzteile in Europa. Wir bieten Dir bei TAC einen sicheren 
Job in familiärer Atmosphäre und ohne starre Hierarchien. Von der Aushilfskraft bis zum Chef begegnen sich hier 
alle auf Augenhöhe. Bei uns gibt es keinen Schichtdienst, keinen Wochenend-Dienst und für alle 30 Tage Urlaub: 
wer in unserem netten Team arbeitet, wird respektiert und soll sich wohlfühlen. 

DEINE AUFGABEN

• Unterstützung und Entlastung unserer 
Geschäftsleitung und der Prokuristin 

• Übernahme aller Aufgaben der Verwaltung
• Kommunikation und Korrespondenz mit 

Kunden, Behörden, Lieferanten sowie 
internen Abteilungen

• IT-gestützte Rechnungslegung
• Mithilfe in der IT-Betreuung

DEINE QUALIFIKATION

• Du bist Teamplayer
• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
• Erste Berufserfahrung
• Gute MS-O�  ce-Kenntnisse
• Freude am Umgang mit Menschen
• Lust auf Handel, Baumaschinen und Technik

DEINE BENEFITS

• Eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit
• Ein familiäres Team und gute Atmosphäre
• Eigenverantwortung
• Gutes Gehalt
• Geregelte Arbeitszeit
• 30 Tage Urlaub
• Langfristige Sicherheit und Zukunft

UNSER TAC-TEAM

Teamwork ist bei uns das Zauberwort.
Alle bringen bei uns ihr bestes Wissen ein, 
um unser Unternehmen nach vorn zu bringen 
und einen guten Arbeitsplatz mit Zukunft 
zu sichern. Du arbeitest vom ersten Tag an 
in Deinem Team. Dort bekommst Du alle 
Einarbeitung, die Du brauchst. 

Wir haben Lust auf die Zukunft und 
freuen uns auf Dich! 

Schicke Deine Bewerbungsunterlagen per Mail 

an unsere Frau Schilling oder vereinbare einfach 

telefonisch einen Gesprächstermin.

schilling@tac-germany.com
06152/56055

Unser Motto „ZEN-WA ISOGE“ bedeutet im Japanischen 

„Gutes ist am besten gleich getan“, also 

RUF UNS AN!

JA PA N E S E  PA R TS

 TAC WILLKOMMEN BEI TAC: DIE TEILE-AUSRÜSTER
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